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Hal

Perpanjangan Pelaksanaan Bekerja di Lingkungan Polban -

Menindaklanjuti Nota Dinas Nomor 465/PL1/KP.05.00/2020 tentang Pelaksanaan Bekerja di
lingkungan Polban, dengan ini disampaikan hal-hal sebagai berikut:

Iy

8.

o

Perpanjangan Pembatasan Sosial Berskala Besar (PSBB) Tingkat Daerah Provini Jawa
Barat untuk wilayah Jawa Barat di luar Bodebek berlaku sejak tanggal 13 Juni 2020 sampai
dengan tanggal 26 Juni 2020.

Selama masa PSBB, atasan langsung membuat jadwal kerja bagi tenaga kependidikan
(ASN dan non ASN) yang ada di bawah binaannya.

Atasan langsung memantau dan melaporkan apabila ada tenaga kependidikan yang diduga
berstatus Orang Dalam Pemantauan (ODP) dan Pasien Dalam Pengawasan (PDP) agar
tidak diberikan jadwal bekerja di kantor.

Jumlah tenaga kependidikan yang diperkenankan bekerja di kantor adalah 30% sampai
dengan 50% dari jumlah keseluruhan tenaga kependidikan di unitnya.

Selama masa PSBB, tenaga kependidikan wajib mengisi daftar kehadiran secara online.
Tenaga kependidikan yang mendapat jadwal bekerja dari rumah wajib melaksanakan Work
From Home (WFH) serta memberikan laporan pelaksanaan tugasnya kepada atasan
langsung.

Tenaga kependidikan yang mendapat jadwal bekerja di kantor melaksanakan tugas pokok
dan fungsinya selama 5 jam per hari, mulai pukul 09.00 — 15.00 serta melakukan presensi
secara online dan secara manual di unit masing-masing.

Tenaga kependidikan yang bekerja di kantor harus dalam keadaan sehat dan wajib
memperhatikan protokol kesehatan (menggunakan masker, cuci tangan, dan jaga jarak).
Daftar hadir manual diserahkan ke Subbagian Kepegawaian.

Demikian disampaikan, atas perhatian Bapak/Ibu, diucapkan terima kasih.
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