KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI BANDUNG
JIn. Gegerkalong Hilir, Desa Ciwaruga, Kecamatan Parongpong,
POLBAN purc .Kabupatcn Bandung Barat 40559, Kotak Pos 1234, Telepon: (022) 2013789
Faksimile: (022) 2013889, Laman: www.polban.ac.id, Pos elektronik: polban@polban.ac.id

SURAT TUGAS PENEMPATAN KERJA
Nomor B/2272/PL1/KP.15.00/2022

Untuk kepentingan dinas dengan ini Direktur Politeknik Negeri Bandung menugaskan dan
menempatkan tenaga kependidikan tersebut di bawah:

Jurusan Teknik
Mesin (atas)

NO NAMA NIK TUGAS LAMA TUGAS BARU
1 Dodi Sukarya 201401024 | Pramu Kantor di Pramu Kantor di
Gedung UPT. Layanan
Laboratorium Kesehatan

201401031 | Pramu Kantor di
UPT. Layanan

2 Wawan Herliman

Pramu Kantor di
Gedung P2T Lt 3

Kesehatan
201303022 | Pramu Kantor di
Gedung P2T Lt 3

Pramu Kantor di
Gedung
Laboratorium
Jurusan Teknik
Mesin (atas)

3 Rinaldy Arjunansyah

dengan uraian tugas sebagai berikut:

mengusulkan kebutuhan perlengkapan kebersihan yang diperlukan;

membersihkan ruangan dan peralatannya;

memelihara dan merawat tanaman yang ada di dalam ruangan dan luar ruangan;
menyusun/merapikan tumpukan barang-barang dan buku-buku yang ada di ruangan;
membersihkan parit yang ada di sekitar gedung;

menyiapkan ruangan/gedung/lapangan untuk Kkegiatan-kegiatan
kemahasiswaan;

7. membuka/menutup pintu ruangan/gedung sesuai ketentuan;

8. menjaga peralatan/meubel dan barang-barang yang ada di lingkungan gedung;

9. menyajikan makanan dan minuman untuk para tamu pimpinan/lembaga dan pegawai;
10. melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada atasan sebagai pertanggungjawaban; dan

11. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan atasan.

QD s WN -

kedinasan dan

as ini berlaku mulai tanggal 1 Agustus 2022, dengan ketentuan sebelum

Surat tug;
1 mengenai tugas lama agar diserahkan terlebih dahulu

melaksanakan tugas baru, hal-ha
kepada unitnya.

dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Demikian surat tugas ini dibuat agar dgpa

POLBm' Ir./ achmad Imbang Tritjahjono, M.T.

Tembusan:
NIP 196003161987101001

1. Wakil Direktur Bidang Umum
dan Keuangan

2. Atasan langsung terkait

3. Para Koordinator Bagian

4. Subkoordinator Bagian Tata Usaha

5. Subkoordinator Bagian Kepegawaian.
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