KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI BANDUNG

JIn. Gegerkalong Hilir, Desa Ciwaruga, Kecamatan Parongpong,
' Kabupaten Bandung Barat 40559, Kotak Pos 1234, Telepon: (022) 2013789
POLBAN Faksimile: (022) 2013889, Laman: www.polban.ac.id, Pos elektronik: polban@polban.ac.id

PENGUMUMAN
Nomor :B/2499/PL1.R1/KM.01.02/2022

Diberitahukan kepada Para Alumni Politeknik Negeri Bandung bahwa Pelayanan Legalisir
Ijazah Digital/cap basah, translate ijazah/transkrip, permohonan salinan ijazah/transkrip
hilang/rusak bisa diajukan melalui portal akademik.polban.ac.id/alumni

Layanan melalui aplikasi mulai digunakan pada tanggal 1 November 2022 dengan panduan
pemakaian terlampir dalam pengumuman ini.

Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih

M.T.
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Tembusan:
1. Direktur;
2. Para Ketua Jurusan.



ALUR APLIKASI LAYANAN ALUMNI

i LAYANAN AJUAN LEGALISIR ALUMNI

Ajuan legalisir

Alumni Admin Sistem

Pilih ment ‘Form ajush
legalisir’

3 Verifikasl data ajuan
submit form

Melakukan pembayaran | .
i i Verifikasi disetujui 2
via BRIVA Verifikasi disetuj

Lakukan kenfirmas
; Proses verifikasi
manua ebsite
: pembayatan
layanan almuni

Natifikas) hasil
(¢

e Proses legalisirijazah
vid ema;
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1. Akses Menu

Cek Status Ajuan & Konfirmasi

. Form Ajuan Legalisir I :

Form Ajuan Translate
Form Ajuan Salinan ljazeh/transkrip Rusak

Form Ajuan Salinan ljazah/transkrip Hilang

2. Tampilan Form ajuan Legalisir reguler

Farm Ajuan Legalisin
Nama L!ngklp'
Email *
No WA *
Sy e T _| Memlilih dokumen yang
>
e - - .
Sdmaiop dilegalisir
No. ljazah *
Me. Seri ljazah
Tanggal Terbit ljazah * ]
Upload dok tjazah {.pdf) * Choose File | Na file chasen
Ukuran Maksimal : 5 MB, File type : PDF.
Ne-. ljazah yang di Transkrip *
Tanggal Terbit Transkrip * fit :
Upload dok Transkrip {.pdf} * Choose File jﬂ(:friﬁ{l.u:ft[‘
kuran Maksimal : 5 MB, File type : PDE.
Jesistegalisic+ | Reguter (QR Code) jr | Memlilih jenis legalisir
" Khusus {Tanda Tangan Basah}
reguler
= Wajily Prist 1
Setiap apuan favanan alumes akon divenfikasi terebil dahulu oleh bagian akadenik ¢
Captcha
T’ not a robot

Ajukan Legalisir

Untuk ajuan legalisir regular maka, hasilnya akan berbentuk QRCode
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3. Tampilan Form ajuan Legalisir khusus

NoWA*

Dokumen yang dilegalisir * | B tjazat

B Transiaip
e e —————
No. tjazah *
Ho. Seri tjazah
Tanggal Terbit fazah * =

Upload dek ljazah {,pdf} >

No. fjazah yang di Transirip *

‘Tanggal Terbit Transkrip * -
Upload dolk Transkrip {.pdf) * Choose File | tio il chosen

Jevis fogalisir* | Rapuler (QR Coda)
Rhanws {Tanda Tangan Basah)
Bitandatangan basah oleh 2+
Upload tampiran keterangan |
towongan dari instansd yang, |
mensyaratian tanda tangen hagah

Wzkil Direktur Bid Akademik
Direkaur ? {.paf) *

Capicha e

s nat arehot

f e

Memlilih dokumen yang
dilegalisir

Memililih jenis legalisir
khusus

Memilih yang
menandatangi basah &
upload lampiran
dokumen pendukung

Untuk ajuan legalisir khusus maka, hasilnya akan berbentuk ta ndtangan basah. Dengan syarat
harus melampirkan keterangan lowongan dari instansi yang mengharuskan tandangan basah

oleh direktur atau wakil direktur bidang akademik.
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Il LAYANAN AJUAN TRANSLATE ALUMNI

Ajuan translate

Alumni

Pilih menu forn
translate

Mengisi form ajuar
submit form

Melakukan pemba
via BRIVA

Dapat notif
korfirmasi ¢
1x24 jam ?

kan konfirmasi

tial via website

lavanan almtni

Admin Sistem

Verifikasi data ajuan

Verifikasi disetujui 2

Natifikast hasi
translate via

Proses verifikasi
pembayaran

Verifikas disetujul 2

Proses translate jjazah |
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1. Akses Menu

Cek Status Ajuan & Konfirmasi

Form Ajuan Legalisir

Form Ajuan Translate
Form Ajuan Salinan azah2t krio Rusak

nskrip Hilang

2. Tampilan form ajuan translate

Form Ajuan Translate,
Nama Lengiap *
Email *
NoWA*
AT L)~ .| Memlilih dokumen yang
B vl "| akan ditranslate
Ho. ljazah ~
No. Seri ljazah
Tanggal Terbit ljazah * m
Upload dok ljazah [.pdf) * Choose Pl tioite chiosen

Uhkuran Maksima) < 5848, File type : POF.
No. ljazah yang di Transkrip *
Tanggal Terbit Transkrip * =l

Upload dok Tranchrip {.pdf) * Choosa File. %o fila chasen
Ukwran Motsimal ;5 M8, Fite 1ype: POF.
Upload pas phate {.jpg) * Choose File %o e choten

ez Sakslmal 5 M8, File typeing, jpey.
* Waji D 1t
'm not a rebot

WUARTOMA
Forgy - iz

Ajukan Translate

Halaman ini merupakan pengajuan untuk menerjemahkan dokumen ijazah/transkrip
kedalam Bahasa inggris. Untuk hasil akhir dari translate ini adalah dokumen hardcopy yang
nanti nya akan diambil di bagian akademik.
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. LAYANAN AJUAN SALINAN IJAZAH/TRANSKRIP ALUMNI YANG RUSAK
Ajuan salinan rusak

Alumni Admin Sistem

Mulai

Pilih menu form
ajuan salinan ij
transkrip ris:

Mengist form ajuan

; Verifikasl data ajuan
& submit form Gl

Verifikasi disetujui ?

Notifikast hasil Proses salinaniijazah/
salinan via email transkrip rusak

Sefesai

1. Akses Menu

Cek Status Ajuan & Konfirmasi
Form Ajuan Legalisir

Form Ajuan Translate

Form Ajuan Salinan ljazah/transkrip Rusak

Form Ajuan Salinan azah/transkrip Hilang
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2. Tampilan form ajuan salinan ijazah/transkrip rusak

Form Ajuan Salinan fazahy/transksip vang rusak.
Nama Lengkap *
Emall*

Howa*

Memlilih dokumen yang

Dokumen yangingin disalin® | =4 ljazah

Pimoe akan disalin
No. ljazah
No. Seri ljazah
Tanggal Terbit Hazah =
Upload dok tjazah [.pdf} * Choose FEe ! Nofdechoser

kewan Maksioal : 5 M8, File type : PDF,

Mo. ljazah yang di Transhkrip

Tanggal Terbit Transkrip

[543

Upload dok Transkrip {.pdf} * Choose Fits [no fic

Ukiorazs ¥eakzimal - 5 MB, Fila type : ADF.

ik thdak witah, silshkan upload potangan yang 1ersisa dari dokumen

tersabut '8

Upload pas photo {.jpg) * Choose File | Mo Zle diosen

Ukarae Madcsimal 2 S M8, File type : ipg, jpeg.

Captcha ™
im not 2 robot

Ajukan Satinan Dokurmn |

Halaman ini digunakan untuk mengajukan Salinan dokumen yang rusak. Untuk dokumen yang

rusak, wajib mengupload Sebagian dokumen yang tersisa. Sehingga digunakan untuk data dari
bagian akademik.
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V. LAYANAN AJUAN UUAZAH/TRANSKRIP ALUMNI YANG HILANG

Ajuan salinan hilang

Alumni

Midlai

Pilth menu ‘form
ajtian salinan i

Admin Sistem

transkrio hi

Notifikasi hasil
salinan via email

Selesai

Verifikasi data ajuary

Verifikas! disetujui 2

Proses salinan ijazah/
transkrip hilang

1
Tidak

1. Akses Menu

2. Tampilan form ajuan salinan ijazah/transkrip hilag
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Form Ajuan Salinan ijazahy transkrip yang hilang.
Rama Lengkap *
Email *
Nowa "

B ijazan
B Yranslkoip

Dokumen yang ingin disalin *

Upload suratkehilangan dari Choose File Mo e choug
kepolisian {.paf) *

Uliterans Sdalesinnal: 5 M8, File type : POF.

Captcha Ry

fm not a robot

Halaman ini digunakan untuk mengajukan Salinan dokumen yang hilang. Untuk dokumen yang
hilang, wajib mengupload surat kehilangan dari kepolisian . Sehingga digunakan untuk data dari
bagian akademik. Setiap status dari tahapan proses ini, akan diemailkan kepada alumni yang
mengajukan.
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V. PENGECEKAN STATUS AJUAN & KONFIRMAS| PEMBAYARAN

Pilih menu cek
ajuan & kontirmasi

tidak

1. Akses Menu

Cek Status Ajuan & Konfirmasi

Form Ajuan Legalisir
Form Ajuan Transiate

Form Ajuan Salinan Hazah/transkrip Rusak

Form Ajuan Salinan ljazah/transkrip Hilang

2. Tampilan pengecekan status ajuan

Cek Status Ajuan,

Kode T ksi Ajuan * 1GLE1cest 3

Captcha
v’ V't niot a robot

Halaman ini digunakan untuk mengecek status ajuan.

Tampilan informas
status ajuan

Status
konfirmasi bayar
2

Iya
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Dengan memasukkan kode transaksi ajuan yang didapatkan dari email saat pengajuan, maka
akan muncul informasi detail dari ajuan tersebut, seperti gambar berikut :

Status ajuan anda.

Kode Ajuan : LEL62{f0anb6ds3d

Nama Pengaju: megidonni darajat
Status Ajuan: dokumen sudah di satting
Keterangan: Akan diinformasikan kembali via email jika proses sudah selesai

Jika status ajuan sudah terverifikasi dan akan melakukan konfirmasi pembayaran, maka akan
tampil sepertiini :

Status ajuan anda.

Kode Ajvan : LGLEI b adDoSet
Nama Pengaju: ahsan
Status Ajuan: djuan weverilikas
Keterangan:

Bloya Ajuan 6000 | Das Puluh Ribu Rupiah)

Uplead bukti pembayaran (pdf}* Choose File ko e chasen

huraa Makaiaunl : § M8, File type 1 PDE

Captcha 7y

Fmonat s robot

Jika status ajuan nya terverifikasi, maka akan diminta untuk mengupload bukti pembayaran,
seperti yang tertera pada halaman diatas.
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